e-Mikro UrUnlerinden birini kullanan musteri icin
e-Defter Saklama Uyelik ve Kullanim islemleri

WWW.emikro.com.tr
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Mikro e-Hizmetleri

e-defter kullanacak firma,
oncelikle
www.emikro.com.tr
adresinden oturum
acarak e-defter hizmetini
etkinlestirmelidir. Bu
islemden sonra musteri
e-Mikro portalina
(portal.emikro.com.tr)
yonlendirilir.
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Kullanilan Uygulamalar

e-Fatura e-Arsiv e-Defter

e-Defter uygulamasi ile GIB'in belirledidi standartlarda hazirlanmis olan “Yevmiye Defteri™ ve “Defter-i Kebir™
belgelerinin elektronik olarak GiB'e génderilen dosyalarinin kanuni siirelerde saklanma hizmeti Mikro tarafindan

E-Defter'i Etkinlestir

saglanmaktadir.
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Firma e-Mikro portalina
sonraki girislerinde,
karsisina varsa daha dnce
yuklenmis dosyalarin bir
listesi gelecektir. Kullanici
dilerse bu sayfada
yuklenmis dosyalari
indirebilir veya yeni dosya
yuklemek igin

E-Defter Yuikle sekmesine
tiklayabilir.
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E-Defter Yiikle sekmesine
tiklayinca karsisina e-defter
dosyalarinin yiklenecedi
sayfa gelecektir. Buradan
Gozat ‘a tiklayarak yuklemek g
istedigi dosyay! secer. L T e
Sececegi dosyanin adi GIB'in - E— Gigs T
belirledigi formata uygun Y
olmalidir. Dosya secildiginde |

formdaki bilgilerin bir kismi

(vergi numarasi, yevmiye

E-Defter YUkle

tarihleri, mali yil vb.)

dosya adina gore otomatik
olarak doldurulur.

Kullanici diger bilgileri de
doldurarak Yiikle
sekmesini tiklar.
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YUkleme islemi, dosya
boyutuna bagl olarak
birkac dakika strebilir.
YUkleme islemi basaryla
tamamlandiginda

kullanici tekrar yuklenen
e-defterlerin listelendigi
sayfaya yonlendirilir.



